
机械与车辆工程学院2018届毕业生综合实践实施方案

机械与车辆工程学院2018届共有515名学生进入毕业实践环节——顶岗实习(毕业实习)(4学分)、毕业设计(12学分)，其中机械设计制造及其自动化262人、材料成型及控制工程102人、汽车服务工程151人。为确保毕业实践环节的顺利实施，现制订实施方案如下。

一、组织领导

㈠成立毕业实习与设计(顶岗实习)工作领导组

组  长：张晓东

副组长：李贤志  陈同发
成  员：(按姓名笔划排序)

王洪新  邬志军  刘建树  贾伟建  曹昌勇  龚冬梅  蔡红燕
秘  书：荣  莉
㈡成立毕业设计答辩委员会
主  任：张晓东

副主任：李贤志
成  员：(按姓名笔划排序)
王洪新  邬志军  刘建树  贾伟建  曹昌勇  龚冬梅
秘  书：蔡红燕

㈢成立若干答辩小组(视选题情况另行安排)

二、总体时间安排
1、2017年7月20日——2017年11月10日(具体时间结合企业要求)
顶岗实习(毕业实习)。

2、2017年11月13日——2018年1月21日

理论课教学及毕业设计前期工作。
3、2018年3月1日——2018年6月10日

毕业设计。
三、顶岗实习(毕业实习)安排

顶岗实习采用集中实习与分散实习结合的方式实施，由学生根据自己情况自主选择实习方式。

1、2017年6月26日——2017年7月9日

择机召开实习动员会，学生选择实习方式，签订《皖西学院毕业生就业见习安全责任保证书》。选择集中实习基地。
2、2017年7月10日——2017年11月10日

选择集中实习的学生在学院安排的实习基地集中实习(选择集中实习的学生)。选择分散实习的学生结合自己的就业，在与专业相近的实习单位实习。
集中实习的具体时间由学院与相关企业商定。所有实习的学生都必须在2017年11月10日前结束实习。

3、2018年3月5日——2018年5月6日

未能完成实习任务的学生，在实习单位继续实习(与毕业设计穿插进行)。

4、2018年5月6日前

2014级所有学生返校。

5、2018年5月20日前

学生向指导教师提交《皖西学院机械与车辆工程学院本科学生实习手册》，指导教师评阅并依据《皖西学院机械与车辆工程学院本科学生实习手册》评定毕业实习成绩。

四、毕业设计安排
1、准备阶段

2017年9月4日至2017年11月26日，为准备阶段。审核指导教师资格，征集、审核和确定毕业设计(论文)课题。

2、选题阶段
2017年11月27日至2017年12月4日，为选题阶段。召开毕业设计动员会，学生选择毕业设计课题，指导教师的面试确认(双向选择)。确定选题结果。

3、任务下达阶段

2017年12月5日至2017年12月12日，为任务下达阶段。指导教师填写《皖西学院本科毕业论文(设计)任务书》并上报院教学办公室，领导组审核任务书，统一下达给学生。
4、开题阶段

2017年12月13日至2018年1月24日，为开题阶段。

组建毕业设计(论文)答辩小组；学生查资料、看文献，答辩小组组织学生进行开题前预答辩；学生提交《皖西学院本科毕业设计(论文)开题报告》，答辩小组检查开题情况，并报院教学办公室。
5、课题研究设计阶段

2018年3月5日至2018年5月13日，为课题研究设计阶段。其中，2018年春学期第6周开展中期检查，学生口头汇报并填写《皖西学院本科毕业论文(设计)中期检查表》，指导教师填写《皖西学院学生毕业设计(论文)中期检查登记表》，报院教学办公室。

6、答辩与成绩评定阶段

2018年5月14日至2018年6月10日，为答辩与成绩评定阶段。2018年6月3前，学生将毕业设计报告(论文)定稿按要求打印，交指导教师、评阅教师评阅；指导教师、评阅教师评阅后分别填写《毕业设计(论文)指导教师意见表》和《毕业设计(论文)评阅教师意见表》，并评定成绩；2018年5月28日至2018年6月3日，各答辩小组审查学生的毕业设计成果，组织小组答辩并评定成绩，填写《毕业设计(论文)答辩记录表》；学院毕业设计(论文)答辩委员会组织、领导答辩小组开展小组答辩；填写《毕业设计(论文)答辩记录表》，评定答辩成绩；2018年6月4日至2018年6月10日，院答辩委员会组织二轮答辩。

7、材料归档与成绩上报阶段

2018年6月18日至2018年6月24日，为材料归档与成绩上报阶段。毕业设计报告(论文)按要求装订成册，学院按专业归档，并填写《毕业设计(论文)汇总表》，总结毕业设计(论文)工作，填写《毕业设计(论文)质量分析表》，上报教务处。

五、相关说明

未尽事宜，由学院毕业实习与设计(顶岗实习)工作领导组研究决定，另行通知。
机械与车辆工程学院
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